




 

 
 

 
 

 

 سياسة الامتحانات في كلية الطب جامعة العميد
الجودة  ةعالي اجراء امتحانات تهدف سياسة الامتحانات في كلية الطب جامعة العميد إلى ضمان 

 :وتشمل السياسة ما يليتلبي رؤية و رسالة و اهداف كلية الطب جامعة العميد 

 :أهداف الامتحانات. 1

 المنهج الدراسي  ضمهايالطالب للمعلومات والافكار العامة التي  عابيمدى است اسيق
 . ليوالتحل ريالتفكعلى  مومدى قدرته

  وعرضها بشكل  مهايعن المعلومات التي اكتسبها وتقد ريقدرة الطالب على التعب اسيق
 منظم

 قياس المعرفة والمهارات المكتسبة من قبل الطلاب. 
 تحديد نقاط القوة والضعف في أداء الطلاب. 
 توفير التغذية الراجعة للطلاب لتحسين أدائهم. 

 :أنواع الامتحانات. 2

 Summative Assessmentأ: التقييم الختامي او التحصيلي 

 تتضمن هذه الامتحانات أسئلة متنوعة مثل الاختيارات المتعددة  :الامتحانات التحريرية
)أفضل إجابة واحدة، مطابقة ممتدة(، المقالات الهيكلية، والمسائل السريرية. تقيس هذه 

 .التقييمات المعرفة النظرية للطلاب ومهارات التفكير النقدي

 الامتحان العملي الهيكلي الموضوعي (OSPE):  يقوم هذا الامتحان بتقييم مهارات
 .الطلاب العملية وقدرتهم على أداء مهام سريرية محددة

 الامتحان السريري الهيكلي الموضوعي (OSCE):  وهي طريقة تقييم شاملة تقدر كفاءة
 .الطلاب السريرية من خلال محطات منظمة وسيناريوهات موحدة

 تمارين التقييم السريري المصغرة (Mini-CEX):  طريقة تقييم تركز على تقييم الأداء
 .السريري للطلاب خلال لقاءات قصيرة مع المرضى

 توفر هذه الحالات للطلاب فرصة لإظهار قدراتهم في  :حالات سريرية طويلة وقصيرة
 .الاستدلال والتشخيص في سيناريوهات مرضية أكثر تعقيدًا

 

 شعبة ضمان الجودة



 

 

 

 

 

 

  Formative Assessmentب. التقييم التكويني 

  : هي اختبارات قصيرة وغير الاختبارات المفاجأة في داخل المحاضرات او المختبرات
يتم استخدامها لقياس خلال المحاضرة او الدرس العملي و معلنة يتم إعطاؤها للطلاب 

 فهم الطلاب للمادة وتحديد المجالات التي قد يحتاجون فيها إلى مزيد من المساعدة.

 تتضمن هذه المحافظ توثيقاً لأعمالهم في المراكز الصحية :بالمحافظ الشخصية للطلا 
، بالإضافة إلى المهام المكتملة. تسلط هذه المحافظ الضوء على الخبرات و المستشفيات 

 .العملية للطلاب والتعلم التأملي

 يشارك الطلاب في بحث مستقل لتطوير مهارات البحث العلمي  :مشاريع البحث
 .المعرفة الطبيةوالمساهمة في تقدم 

 تجرى في تخصصات محددة، تقيم قدرة  :النقاشات الشفهية داخل المجاميع الصغيرة
 .الطلاب على التعبير عن المفاهيم الطبية المعقدة ومناقشتها بفعالية

 

  :معايير الامتحانات. 3

 1في النقطة الاهداف المحددة  قيلكي تكون قادرة على تحق ةيفي الأسئلة الإمتحان شترطي
 : أتيي مامن هذه السياسة 

 وألا تقتصر على  عيان تتسم بالتنو و يجب أن تكون أسئلة الامتحانات دقيقة وشاملة
على الكشف عن  ساعديالأسئلة بما انماط  نيالموازنة ب قينمط واحد مع ضرورة تحق

  الدراسيضمن المنهج والمهارية والتوجهية والسلوكية  ةيالمعرف الطالبقدرات 
Knowlage , Skills And Attitutde )  (. 

  يجب ان تتطابق الاسئلة الامتحانية مع المخرجات التعليمية المراد تحققها في طلبة
 الكلية و ان تراعي الاهداف المراد الوصول اليها من العملية التعليمية 

 ع الطلابلجمي اغتهايواضحة ومحددة في صو يجب أن تكون أسئلة الامتحانات عادلة. 
 يجب أن تكون أسئلة الامتحانات قابلة للتصحيح بشكل موضوعي. 
 قليلا  ثيالزمن المحدد لذلك بح نيالاجوبة المطلوبة وب نيان تراعى الموازنة ب يجب 

 نينصف السنة عن ساعت عن ساعة واحدة و الفصل  ةينها لامتحاناتالزمن المحدد 
 للامتحانات النهائية. ثلاث ساعات و

 



 

 

 

 

 

 

  استخدام المبادئ الحديثة في عملية التنويع مثل الياتBlue print   و التي تضمن
التغطية الشاملة لكل المادة الداخلة في الامتحان و شمول جميع طرائق الاختبارات و 

و  توزيع الدرجات بشكل عادل و موضوعي و صحيح و حسب وزن المادة المعطاة.
ي صياغتها تقييم المعرفة و المهارات و كذلك تضمن ان تكون الاسئلة قد راعت ف

  الاتجاهات و السلوك لدى الطلبة. 

  ضوابط الامتحانات :. 4

  تعتمد كلية الطب جامعة العميد على النظام السنوي و الذي يتكون من فصلين و امتحان
 نصف السنة و امتحان اخر السنة. 

  درجات للفصل  10درجة بواقع  40تكون درجة السعي السنوي لجميع المراحل هي
درجة  60درجات للفصل الثاني و  10درجة لامتحان نصف السنة و  20الاول و 

 لامتحان نهاية السنة. 
  النهائي السنوي للدورين الاول و الثاني سرياً النصف سنوي و الامتحان يكون الامتحان

 في جميع المواضيع
  السنة على ان لا تقل مدة يتضمن الامتحان السنوي مفردات المواضيع المقررة خلال

ً ولا تدخل ضمن ذلك ايام 30الدراسة في الدروس السنوية عن ) ( ثلاثين اسبوعا
 الامتحانات النهائية والعطل الدراسية .

 (خمسين من المئة لكل موضوع50تكون درجة النجاح الصغرى )%. 
 لفردي يسمح للطالب الراسب بنصف المواضيع ) بجبر الكسر في حالة عدد المواضيع ا

لصالح الطالب( او اقل في امتحانات الدور الاول بإداء امتحانات الدور الثاني في 
المواضيع التي رسب فيها . وبعكسه يعتبر راسب في الدور الاول باستثناء طلبة الصف 

والتي نصت) اذا ثبت غش  بالمادة المتعلقة بعملية الغش.مع مراعاة ما ورد السادس
الغش في اي من الامتحانات اليومية او الاسبوعية او الشهرية  الطالب او ثبتت محاولته

ً في جميع المواضيع لتلك السنة واذا تكرر ذلك  او الفصلية او النهائية يعتبر راسبا
 ويرقن قيده من سجلاتها ( . يفصل من الكلية

  ناً في اذا اعتبر الطالب راسباً في اي الدورين الاول او الثاني يعيد السنة دواماً وامتحا
 المواضيع التي رسب فيها وكذلك المواد التي حصل فيها على تقدير مقبول .

   يعفى الطالب الراسب من المواضيع المحذوفة ويطالب بالمواضيع المستحدثة في صفه
عند تبديل المناهج الدراسية على الا يؤدي ذلك الى انتقاله الى صف اعلى او تخرجه 

 الا اذا كان غير مطلوب لموضوع .

 



 

 

 

 

 

 

  ا ورسوبه في حالة نجاح الطالب بجميع المواضيع في المرحلة الدراسية التي هو فيه
في بعض المواضيع المحمل بها من صف ادنى فيتم نجاحه الى الصف الاعلى ويبقى 
محملاً بالمواضيع التي رسب فيها ويتوجب عليه النجاح فيها في السنة اللاحقة حتى لو 

 نجح بمواضيع الصف الاعلى .
  ( عشر من مئة من10يعتبر الطالب راسباً في اي موضوع اذا تجاوزت غياباته )% 

%( خمس عشرة من 15الساعات المقررة لذلك الموضوع بدون عذر مشروع او )
 المئة بعذر مشروع يقره مجلس الكلية.

   للطالب المشاركة بامتحانات الدور الثاني اذا كان عدم مشاركته بامتحانات الدور الاول
 قره مجلس الكلية على أن يعزز ذلك بوثائق رسمية وفي احدى الحالاتيبعذر مشروع 

الاتية ) المرض المفاجئ ، وفاة احد أقرباءه من الدرجة الاولى ، حوادث الدهس ، 
 التوقيف المفاجئ ( .

  . لا يجوز تأجيل امتحان الدور الثاني بأية حال من الاحوال 
  يحسب معدل الطالب على اساس الدرجات التي حصل عليها في كل موضوع ويراعى

 في ذلك عدد الوحدات لكل موضوع .
 ( خمسة عشر اسبوعياً.15تعتبر الوحدة جهد ساعة نظرية اسبوعياً ولمدة ) 
  تعادل كل ساعتين عملية في الكلية ساعة نظرية واحدة وكل ثلاث ساعات عملية  

 تعادل ساعة ونصف ساعة.
   لمجلس الجامعة بناءاً على توصية مجلس الكلية احتساب سنة عدم رسوب للطالب

ي لم يشترك فيها بالدور الثاني في السنة الثانية في حالة الذي رسب في المواضيع الت
تقديمه تقرير طبي مصدق من لجنة مختصة في وزارة الصحة بسبب خارج عن ارادته 

 او لقوة قاهرة في فترة الامتحان يقتنع بها مجلس الكلية.
  طالب تنتهي علاقة الطالب بالكلية )اذا رسب سنتين متتاليتين في صفه( او)اذا تجاوز ال

مرة ونصف المرة المدة المقررة للدراسة في تخصصه بما فيها سنوات الرسوب ولا 
 تحتسب سنوات التأجيل وعدم الرسوب بضمنها( .

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 .تالية: يجب أن تلتزم كلية الطب بقواعد الامتحانات ال :إجراءات الامتحانات. 5       

 ر بالوسائل المتعارف في وقت مبكعن مواعيد الامتحانات بالاعلان كلية الطب  تقوم
عليها و على سبيل المثال لوحة الاعلانات او الموقع الالكتروني للكلية او برنامج نظام 

 ( اوسائل التواصل الاجتماعي المعتمدة لايصال التعليمات. Moddleادارة التعليم )
 في ه حضور الطالب قبل الموعد المحدد للامتحان بوقت مناسب للتأكد من وجود اسم

  .الإعلان في الكلیة )او القسم( لمعرفة القاعة الامتحانیة لوحة
  صادر من  دييتااو نافذة  ةيجامع ةيابراز هو جبيعند الدخول الى قاعة الامتحان

ولا  ة،يالجامع ةيصورة الطالب في حال فقدان الطالب للهو على حتويي ةيالكل ليتسج
  .بدونها الامتحان للطالب باداء سمحي

  لا يسمح بدخول الطالب بعد توزيع الاسئلة الامتحانية و لا يسمح لاي طالب مغادرة
 القاعة الا بعد مرور ساعة من الامتحان. 

  لا يسمح للطلبة بالتنقل من مقاعدهم بدون اذن مراقب القاعة 
  الرباعي  أو الحبر )الازرق فقط( لكـتابة اسم الطالب اقلام الجاف ستعملي 

موجودة على غلاف الدفتر ال اناتيوباقي الب ةيالدراس نية و المرحلة الامتحاوالمادة
  وتكون باللغة العربية.  يالامتحان

  ه على الدفتر الامتحاني، بخلاف ةيعلى الطالب التأكد من وجود ختم اللجنة الامتحان جبي
اي  حيتصح همليابلاغ مسؤول القاعة لاستبدال الدفتر الامتحاني بآخر مختوم و تمي
  .على الختم حتوييلا  امتحاني فترد

   باي وقت اضافي، و على  ه ضيتعو تميفي حال التأخر عن وقت بدء الامتحان لا
  .الامتحان في الوقت المتبقي اكمال الطالب

  و لا يجوز تمزيق اي ورقة  فهالتأكد من سلامة أوراق الدفتر الامتحاني وغلا ضرورة
  من اوراق الامتحان 

 باقي استعمال جوزيللطالب استعمال القلم الجاف أو الحبر )الازرق فقط( ولا  جوزي 
 الكـتابة بدل شطب ضيأو استعمال الحبر الاب رهايالالوان مثل الاحمر أو الاخضر أو غ

 لذلك المادةاستاذ  ديأو مسحها وبامكان الطلبة الاجابة بالقلم الرصاص في حال تحد
 . ةيمذكور في الأسئلة الامتحان كونيحصرا و

 الىه ميتسل يه وعل ةيمنعا باتا داخل القاعة الامتحان ليالطالب من ادخال الموبا منعي 
وفي حال مخالفة الطالب لا ه المختص قبل بدء الامتحان مع ضرورة غلق الموظف

  .بدخول قاعة الامتحان ه ل سمحي
 ن الاستفسارات عن طريق مدير القاعة لا يجوز الكلام داخل القاعة الامتحانية و تكو

 الامتحانية حصراً. 



 

 

 

 

 

 

 ةيأو ادخال علبة سكائر داخل القاعة الامتحان نيبالتدخ سمحيلا. 
  الاخلال بالنظام  هامن شأن اعمالالالتزام بالسلوك المنضبط والامتناع عن أي يجب

 الامتحان.  راداءيوحسن س
 أوراق  ةيو أاوسائل مساعدة  ةيأو أ ة،يكـتب أو مذكرات دراس ازةيللطالب ح سمحيلا

 تعتبر حالة غش.  ه وبخلاف ةيالامتحانداخل القاعة لوحية  ةياوأجهزه الكـترون
 المسؤول عن  سييالتدر اتيفي حال كانت توص ةيدويللطالب بإدخال الحاسبة ال سمحي

 . بالسماح بذلك كضرورة في اداء الامتحان ةيالدراس المادة
 الطالب في سجل الحضور قبل مغادرة القاعة  عيالامتحان ملغى في حال عدم توق عدي

 ةيالامتحان
  للدور الأول أو الدور الثاني أو  ةيالامتحانات النهائه تيالطالب ناجحا الا بعد تأد عديلا

اعتماد نجاح الطالب في درجة السعي لأي مادة حتى وان حصل على  مكنياذ لا همايكل
 درجة النجاح في تلك المادة.

 في الدور الثاني  هايتعامل درجات دروس العبور معاملة الدروس التي نجح الطالب ف
 .التراكمي المعدل عند احتساب

 الاعتراض على نتائج الامتحانات : ةيآل. 5

 عيتوز خيعمل من تار اميالامتحان خلال مدة ثلاثة ا جةيللطالب الاعتراض على نت حقي

 وحسب الالية التالية: النتائج

 يتم تشكيل لجنة لمتابعة الاعتراضات من داخل الكلية.  (１
و ذلك بتعبئه استمارة خاصة يقوم الطالب المعترض شخصياً بتقديم طلب الاعتراض  (２

 ى لجنة الاعتراضات.الى المعاون العلمي و الذي بدوره يقوم بتحويل الطلب ال
 مبلغ قدره خمسة الاف دينار عراقي للمادة الواحدة.  يقوم الطالب بدفع  (３
 : الآتي اقيالدرجات على وفق الس قيبجمع الاعتراضات وتدق هذه اللجنةتقوم  (４

 الأسئلة والفروع إضافة  عيجم حيتصح قيدرجات الد فاتر من خلال تدق قيتدق تمي
 جمع الدرجات و صحة نقلها من داخل الدفتر الامتحاني الى الغلاف. صحة الى

 جمع درجة السعي السنوي مع درجة الامتحان النهائي. قيتدق 
 الدرجة المثبتة على السجل الأساس مع الدرجة المسجلة على الحاسبة لتلافي قيتدق 

 نقلها بصورة خاطئة. ةياحتمال

 الاعلانات في حال مطابقتها أو عدم مطابقتهاعتراضات في لوحة تعلن نتائج الا

 



 

 

 

 

 

 

 :الامتحانات الإلكترونية . 6

د أهمیة مواكبة التطورات التكنولوجیة في مجال التعلیم، لذا تعتمد على نظام تدرك كلیة الطب جامعة العمی
الامتحانات الإلكترونیة كأحد وسائل التقییم الحديثة. تساهم هذه الطريقة في توفیر بیئة امتحانیة عادلة وفعالة، 

الإلكترونیة لنفس  وتتیح للطلبة فرصة أكبر للتفاعل مع المواد الدراسیة بطرق متنوعة. تخضع الامتحانات
المعايیر والمواصفات التي تخضع لها الامتحانات التقلیدية، وتضمن الكلیة توفیر البنیة التحتیة التقنیة اللازمة 

 .لإجراء هذه الامتحانات بسلاسة وشفافیة

 :أهداف الامتحانات الإلكترونية

 متنوعة، مثل الأسئلة السريرية تتیح الامتحانات الإلكترونیة طرح أسئلة  :التنوع في أسئلة الامتحان
 .التفاعلیة، والأسئلة التي تعتمد على تحلیل البیانات، والمحاكاة السريرية

 يمكن استخدام الامتحانات الإلكترونیة لتقییم الطلاب بشكل مستمر خلال الفصل  :التقييم المستمر
 .الدراسي، مما يساهم في تحسین أدائهم

 الامتحانات الإلكترونیة من الوقت والجهد اللازمین لتصحیح تقلل  :السرعة والدقة في التصحيح
 .الامتحانات، وتزيد من دقة النتائج

 تساعد الامتحانات الإلكترونیة في الحد من الغش، وتوفیر بیئة امتحانیة  :توفير بيئة امتحانية آمنة
 .آمنة للجمیع

 :أنواع الامتحانات الإلكترونية التي يمكن استخدامها

 حیث يتم تكییف صعوبة الأسئلة بناءً على أداء الطالب :الامتحانات التكييفية. 
 التي تسمح للطلاب بالكتابة والإجابة على الأسئلة بطريقة حرة :الامتحانات المفتوحة. 
 حیث يتم وضع الطالب في سیناريوهات سريرية محاكاة لتقییم  :الامتحانات التي تعتمد على المحاكاة

 .اذ القراراتقدرته على اتخ

 :الإجراءات المتبعة في الامتحانات الإلكترونية

 يتم تدريب الطلاب على كیفیة استخدام النظام الإلكتروني قبل إجراء الامتحان :التدريب. 
 يتم مراقبة الطلاب أثناء إجراء الامتحان باستخدام كامیرات وبرامج مراقبة :المراقبة. 
 جراءات اللازمة لحماية النظام الإلكتروني من الاختراقيتم اتخاذ جمیع الإ :الأمن السيبراني. 

 :معايير تقييم الامتحانات الإلكترونية

 ".تخضع الامتحانات الإلكترونیة لنفس المعايیر والمواصفات المذكورة في الفقرة الثالثة من هذه السیاسة

 

 



 

 

 

 

 
  ةياللجان الامتحان. 7

 قيوالمعاهد لإدارة الامتحانات وتوث اتيهي من أهم اللجان التي تشكل في الكل ةيالامتحان اللجنة
 ةيميبالعمل الإداري في المؤسسة التعل ميعملها مدى التنظ عكسيو ةيميالتعل ةيالعمل مخرجات

 اسيالأساس في ق اريوجودة الأداء فهو المع ةيالتامة والدقة العال ةيعملها بالسر تسميأن  جبيو
 منها وهم الطلبة والمحافظة نيثمرة جهود المستهدف قيوتوث ةيسيالتدر ةيمخرجات العمل مستوى
 :وهي ةيسيعمل هذه اللجان في ثلاثة محاور رئ تركزيحقوقهم و على

 طبعها وسحبها  ةيوالمحافظة على سر نهايوتأم ةيالأول : تداول الأسئلة الامتحان المحور
  .وحفظها

 وسجلات الأساس  ةيعلى الدفاتر الامتحان تهايالثاني : تداول الدرجات وتثب المحور
  .(تي)الماسترش

 (قي)الاعلان، الاعتراضات ، التدق ةيالنتائج الامتحان ليالثالث : تفاص المحور.  
 

  ةياللجان الامتحان ليتشك7.1 
 أو أكـثر لإدارة الامتحانات ةيلجنة دائمتأليف  ديباقتراح من العمو ةيمجلس الكليحق ل (１

 . ةيالسنة الدراس خلال
  :ةيكل سنة دراس ةيفي بدا ديوباقتراح من العم ةيمجلس الكل شكلي (２

 مدير هايف كونيو ةيإدارة الامتحانات في الكل ةيتعنى بمسؤول ةيمركز ةيلجنة امتحان 
 عضوا ليالتسج

  ً  ( تعنىةي) على مستوى القسم أو الفرع أو المرحلة الدراس ةيفرع ةيامتحان لجانا
 درجات عيذلك كـتابة جم عنيي( و تيمسك السجل الأساس )الماستر ش ةيبمسؤول
 الخاصة بالامتحانات ريفي سجل الأساس ونتائجهم وإعداد التقار اناتهميوب الطلبة

  . ماتيالمعدلات على وفق التعل وحساب
  والتحقق من  ةيالسجلات الامتحان قيتدق ةيتعنى بمسؤول ةيقيتدق او لجانلجنة

ً  سلامتها الصادرة عن الوزارة  هاتيوالضوابط والتوج ةيالامتحان ماتيللتعل وفقا
 .ةيوالكل الجامعة ومجلسي

 ةي)المركز ةيلامتحاناللجان ا فيالخاصة بتأل ةيالأوامر الادار ةيتصدرعمادة الكل (３
 ( تشتمل على أسماء رئاستها واعضائها ومهامها، وترسل نسخاةيقيوالتدق ةيوالفرع

 . (ليالتسج ة،يالأوامر الى كل من )الاقسام والفروع كافة، اللجان الامتحان تلك من

 

 



 

 

 

 

 

 

 المهام   7.2

  :ةيمهام اللجان الامتحان( ۱

 :ةيالمركز ةي: اللجنة الامتحان اولا

 بشأن ةيالصادرة عن الوزارة والجامعة ومجلس الكل هاتيوالضوابط والتوج ماتيالتعل قي( تطبأ
 .ونتائج الطلبة ةيالامتحانات والسجلات الامتحان

 وإعلانها للأقسام أو الفروع  ةيالامتحانات في الكل ميالخاصة بتنظ ةيالداخل ماتي( وضع التعل ب
  .والطلبة

و اعلانها الى  ةيمع الأقسام أو الفروع العلم قيجدول الامتحانات والمراقبة بالتنس مي( تنظج
 . الطلبة

 ةيالدفاتر الامتحان ة،يمستلزمات إجراء الامتحانات ومنها القاعات الامتحان عيجم ئةي( ته د
اللازمة  ةيالالكـترون بيالحواس ة،يلحفظ الأسئلة والدفاتر والسجلات الامتحان قاصاتالمناسبة، 

الطلبة على  عيتوز ن،يالمراقب اريأوراق لطباعة الأسئلة، حسن اخت واستنساخ مع ملحقاتها
الاختام المناسبة للجان  ريتوف ا،يومي نياستمارة حضور الطلبة والمراقب ميتنظ أجهزة ،القاعات
  .ةيقيو/او التدق ةيالفرع  ةيالامتحان

بظروف  ةيالنهائ ةيثلاثة نماذج للأسئلة الامتحان ( استلام الاسئلة من الفروع و تكون على ـه
سجل  نظميو محكمو تحفظ في مكان المسؤول  سييالتدررئيس الفرع او من مغلقة موقعة من 
 .نموذج واحد منها لكل دور ارياخت تميلهذا الغرض و

 نيالأول والثاني واستنساخها ب حسب عدد الطلبة المشارك نيللدور ةي( سحب الأسئلة الامتحانو
  .ةيووضعها في الأغلفة الخاصة بكل قاعة امتحان الامتحانات في

  .ةيالأسئلة الامتحان ةي( ضمان سرز

 على وفق جدول ةيالقاعات الامتحان رييالمطبوعة والدفاتر الى مد ةيالأسئلة الامتحان مي( تسلح
 .حصراً  ه خوليالقاعة أو من  ريمد عيبتوق ميالتسل كونيالامتحانات وان 

 ةيالقاعات الامتحان رييالمستعملة والتالفة من مد ريالمستعملة وغ ةيالدفاتر الامتحان م( تسلط
)ولها ان تكلف اللجنة  اباتيواستمارة حضور الطلبة و الغ ةيلكل مادة دراس الامتحان بعد انتهاء

كلها  ةيالفرع ةيالمستخدمة الى اللجان الامتحان ةيالدفاتر الامتحان مي(، وتسلالمهمة بهذه ةيالفرع
  .ذات الصلة ةيالدراس بحسب المواد

 



 

 

 

 

 

 

اللازمة  ريو اعداد التقار نها،يالامتحانات ومعالجة المشاكل التي تظهر في ح ري( متابعة سي
عمادة الكلية و شعبة الامتحان الى  رينهائي موحد عن س ريلرفع تقر الامتحانات ريعن س

  .ضمان الجودة 

 ليالى تسج ومييبشكل  ةيعن اداء الامتحانات النهائ نيقائمة بأسماء الطلبة الغائب مي( تسلك
  .امر اداري بذلك لاصدار ةيالكل

 ةيالزمن تاتيبواجباتها وضمن التوق امهايوالتحقق من ق ةيالفرع ةي( متابعة اللجان الامتحانل
 .المحددة

 في ةيلجان فرع فيفي حالة عدم وجود حاجة لتأل ةيالفرع ةيبمهام اللجان الامتحان ماي( القم
 . ةيالكل

 .في مجال ادارة الامتحانات ةيمجلس الكل حددهايمهام اخرى  ةي( أن

 :ةيالفرع ةي: اللجنة الامتحانايثان

 ةيالصادرة عن الوزارة والجامعة ومجلس الكل هاتيوالضوابط والتوج ماتيالتعل قي( تطبأ
  .ةيبشان الامتحانات والسجلات الامتحان ةيالمركز ةيالامتحان واللجنة

 للبدء بأعمالها مع المحافظة ةيالكل ليمن تسج دويي( ال تيالسجل الأساس )الماستر ش م( تسل ب
 .من الحك والشطب والإضافة ايأعمالها خال لةيطيه عل

ب حسب  دويي( التيفي السجل الأساس )الماسترش ةيأسماء طلبة كل مرحلة دراس( كـتابة ج
 ليالصادرة من التسج ةيالادار التسلسل الأبجدي مع الملاحظات الخاصة بهم استنادا الى الأوامر

لكل مرحلة وعدد وحداتها ب حسب ما هو موجود في  ةيأسماء المواد الدراس كـتابة فضلا عن
المشمولة  اتيللكل تيضمن الماسترش فييالص بيوإضافة حقل للتدر عتمدالم المنهج الدراسي

 .به

مطبوعة  ن،ييسيمن التدر ةيقوائم درجات السعي وقوائم درجات الامتحانات النهائ متسلد( 
القسم  سيالمادة ورئ ييسيوموقعة من قبل تدر هايالطلبة ف عيدرجات جم تيتثب منوالتحقق 

والاضافة وكـتابة تلك الدرجات في الحقول الخاصة بكل منها في  والشطب من الحك ةيوخال
 ايدويالسجل الأساس 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 ةيالمستعملة )بعد اداء الطلبة الامتحان لكل مادة( من اللجنة الامتحان ةيالدفاتر الامتحان متسل( ـه
بحسب  ةيذلك من اللجنة المركز في)في حال تم تكل ةيالقاعات الامتحان رييأو مد ةيالمركز

 وحجب الاسماء )قص الجزء ةيالارقام السر تي( وإجراء اللازم من تثبةيتطبقها الكل التي ةيالآل
 تلك مي( وحفظها، وتسلةيوالسنة واسم المادة الامتحان ةيباسم الطالب والمرحلة الدراس الخاص

والتحقق  حيها منهم بعد استكمال التصحموثم تسل حهايالمادة لغرض تصح ييسيالدفاتر الى تدر
على  سييالتدر عيالدرجات على غلاف الدفتر وسلامة جمع الدرجات مع وجود توق تيتثبمن   
 ه. ، واعادة الجزء المتضمن اسم الطالب على الدفتر الامتحاني الخاص ب الدرجات تلك

( في السجل الاساس، ثم جمع درجات ني( كـتابة درجات الطلبة في الامتحان النهائي )للدورو
ان وجدت ( ودرجة امتحان الدور الأول أو الدور الثاني  قيي)درجات العملي أو التطب و السعي
 في السجل الأساس  ةيفي حقل الدرجة النهائ المجموع وكـتابة

الأول والثاني )متضمنا نسب  نيعن نتائج الطلبة في كل من امتحان الدور ري( اعداد تقرز
في مجلس ا القسم المعني لغرض دراسته سيرئودة و شعبة ضمان الجالى  هميوتقد(  النجاح

 . ةيفي مجلس الكلها عرض المناسبة لغرض اتيالقسم واتخاذ التوص

كما ورد في النص بشأ ن معالجة  ةيالوزارة أو الجامعة أو قرار مجلس الكل هاتيتوج ذي( تنفح
في السجل الامتحاني )تحفظ  ه خيوتاره أو القرار ورقم يه نص التوج تيوتثب الطلبة حالات

 ا(أو القرار في الصفحة نفسه يهالتوج نسخة من

 ماتيعلى وفق ما ورد في التعل ةي( اعلان نتائج امتحانات الطلبة بعد اقرارها من مجلس الكلط
 ةيالفرع ةياللجنة الامتحان سيبنسخ من تلك النتائج مطبوعة وموقعة من رئ دهميوتزو ةيالامتحان

 .لغرض حفظها في ملفة الطالب ةيالكل ليالى تسج مهاينسخة منها وتسلالاحتفاظ ب مع

الأول والثاني خلال السقف  نياعتراضات الطلبة على نتائجهم في كل من الدور مل( تسك
تلك الاعتراضات واعلان نتائج  قياعلانها، وتدق خيعمل( من تار اميا ۳) المحدد الزمني
 .قيالتدق

  .للطلبة في سجل الاساس ةيالنهائ جةي( كتابة النتل

لكل مرحلة ونسبتها من المعدل النهائي  ةيالمنته ةي( حساب معدل الطلبة في المرحلة الدراسم
 ماتيالتراكمي النهائي للطالب متضمنا ثلاث مراتب بعد الفارزة بحسب التعل المعدل ثم حساب
 .النافذة ةيالامتحان

و اعضائها كافة في كل صفحة من صفحات السجل الاساس  ةياللجنة الامتحان سيرئ عي( توقن
  .عنها نيالمسؤول ةيالدراس المرحلة بحسب

 



 

 

 

 

 

 

وقوائم السعي و  ةيدرجات الطلبة مع المحافظة على الدفاتر الامتحان ةي( المحافظة على سرس
 . ان وجدت قييالعملي أو التطب الامتحان درجات

بما في  ةيعمل للمراحل المنته اميعن خمسة ا ديزيا بما لا أعماله ةي( تستكمل اللجان الامتحانع
  .نيالمراحل للدور ةيلبق اميعن عشرة ا ديوبما لا تز ةيقيالتدق اللجان ذلك

بموجب  بعد استكمال اعمال اللجنةللشؤون العلمية  ديالسجل الأساس الى معاون العم مي( تسل ف
 .ةيالكل ليالى تسج ايأصوله ميبتسل قوميوالذي  و تسلم ميمحضر تسل

  :ةيقي: اللجنة التدقثالثا

 مايتلك السجلات ف سكسجلات الأساس وذلك من خلال التحقق من م قيتدق ةيأ( تعنى بمسؤول
القرارات  ذيأسماء الطلبة، مواد المنهج الدراسي، عدد الوحدات، الدرجات ، تنف كـتابة خصي

كل الاعمال الاخرى المتعلقة  خصي مايالحالات ، حساب المعدلات وهكذا ف بمعالجة الخاصة
  .والقرارات ذات الصلة ماتيعلى وفق التعل الأساس بمسك سجل

اتخاذه  لزميكل الملاحظات والمقترحات أو ما  مشتملا ةيالكل ديالى عم رهاي( تقدم تقر ب
  .والضوابط ماتيالتعل قيوتطب

  :ليمهام شعبة التسج  ثانيا( 

الخاصة بطلبة كل مرحلة متضمنة  ةيبنسخ من الأوامر الادار ةياللجان الامتحان دي( تزوأ
حالة فضلاعن نسخ من الاوامر  كلل خيالخاصة بالطلبة و معززة بالرقم والتار الملاحظات

الاستضافة  ل،ي، التاج ابيأو القسم( الخاصة بالطلبة )رسوب بالغ ةيالكل أو)للجامعة  ةيالادار
من  نيبمدة لا تقل عن اسبوع ةيالنهائ غتهايتصل تلك القوائم بص ان والحالات الاخرى( على

 . بدء الامتحانات خيتار

  .مع الأقسام أو الفروع قيالسجل الأساس بالتنس مي( تصم ب

الأول  نيلهم المشاركة بالامتحانات في الدور حقي ني( اصدار امر اداري باسماء الطلبة الذج
 .بدء الامتحانات ديمواع من نيلا تقل عن اسبوع بمدة والثاني

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 يةاللجان الامتحان ةيعضو 7.3

 ديمعاون العمه ، خوليأو من  سايرئ ةيالكل ديعم هايف كوني: ةيالمركز ةياللجنة الامتحان 
عدد من رؤساء الأقسام  ة،يللشؤون الادار دي، معاون العمعن الشؤون العلمية المسؤول

 ليالتسج ريفضلا عن مد ة،يبحسب حاجة الكل نييسيالتدر أو الفروع أو
 ) ومقرر القسم أو  سا ًيالقسم أو الفرع رئ سيرئ هايف كوني: ةيالفرع ةياللجنة الامتحان

 في ضوء عدد طلبة القسم حددي نييسيالتدر الفرع، عدد من
 للجنةاً سياحدهم رئ ةيأو اكـثر مع تسم نييسيثلاثة تدر هايف كوني: ةيقياللجنة التدق.  
  كونيمع مراعاة ان  ةيفي كل مدة زمن ةياللجان الامتحان ةيعضو ثيمراعاة تحد 

 ايجزئ ثيالتحد

  :ةيمتطلبات اللجان الامتحان 7.4

للاجهزة مطافئ  ةيكهربائ ةي)اجهزة حما ةيشروط السلامة الامن عيجم هايغرفة تتوفر ف (۱
 (رهايوغ ثةيحد

 بي( أو اكـثر مع عدد من الدوالةيالكـترون حي)تعمل بمفتاح و/او لوحة مفات ةيديقاصة حد ( ۲
 بيوالمستلزمات الا خرى و عدد من الحواس ةيالسجلات والدفاتر الامتحان لحفظ ةيديالحد

واجهزة استنساخ واي امور اخرى من مستلزمات  ة،يزريوطابعة ل المحمولة، أو ةيالمنضد
  .العمل

 الدراسة ةيخصوص ناسبياللازمة بما  اتيالسجل الأساس بالكم ريبتوف ةيعمادة الكل( تقوم ۳
 لي،يالتي تجري في بعض السنوات )الدور التكم ةيالدراسي وإعداد الامتحانات النهائ والمنهج

أن  جبيو  وبمواصفات مناسبة ةيعن الدفاتر الامتحان فضلاامتحان مواد العبور، ..... الخ( 
وبعدد  دةيج ةيومرقمة وذات نوع تيوذات أوراق محكمة التثب د،يمغلفة بشكل ج الدفاتر تكون
 . ملائم

 .هذه السياسةاللجنة ومهامها مع نسخة من  لينسخة من الأمر الإداري الخاص بتشك( ٤

 باسماء طلبة كل مرحلة مع ةيالكل ليالصادرة عن تسج ةينسخة من الأوامر الادار ( ٥
رسوب  ل،يالخاصة بحالاتهم )تاج ةيالخاصة بهم مع نسخ من الأوامر الادار الملاحظات

  (أو عبور ان وجد والحالات الاخرى ليتحم اب،يبالغ

 

 

 



 

 

 

 

 

 

  :ةياللجان الامتحان ازاتيامت  7.5

من خلال  ةيبعد انهاء عملها في كل سنة دراس ةيجهود أعضاء اللجنة الامتحان ريتقد كوني
  :منحهم

اداء عضو  ميفي استمارة تقو هايمماثلة لدرجة البحث المفرد المنصوص عل مييدرجة تق ( ۱
  .لتلك السنة ةيسيالتدر ئةياله

 (ةيقيوالتدق ةيوالفرع ةيالمركز ةيمن رئاسة الجامعة )الى اللجان الامتحان ريكـتاب شكر وتقد ( ۲

 ( ةيقيوالتدق ةيالفرع ةي)الى اللجان الامتحان ةيمن عمادة الكل ريكـتاب شكر وتقد ( ۳

 .نيلكل عضو بواقع ساعت نييسينصاب التدر ضي( مراعاة تخف٤

 

 ادارة الامتحانات . 8

  : تكون تعليمات المراقبات الامتحانية وفقا للنقاط التالية : ةيالمراقبات الامتحان  8.1

ذلك من واجبات  عديو ةيبالمراقبة في الامتحانات النهائ ةيفي الكل نييسيالتدر عيشمول جم( يتم ۱
  .درسهايللمادة التي  ةيمدرس المادة بالمراقبة في القاعة الامتحان فيتكل جوزي ولا سييالتدر

اصدار الأمر الإداري الخاص بجدول المراقبات قبل مدة مناسبة وارسال نسخة منه  ( يتم ۲
واطلاع  ةيوواجباتهم في المراقبة الامتحان نييسيمهام التدر متضمنا والفروع الى الأقسام

  .على ذلك نييسيالتدر

مع مراعاة  نيالمراقب نيب ةيالاعلى مرتبة علم ةيمسؤول القاعة الامتحان كونيان ( الافضل ۳
  .القدم

( على ان ۱٥:  ۱بنسبة )  ةينسبة الى عدد الطلبة في كل قاعة امتحان نيعدد المراقب ديتحد( ٤
( ۳مع مراعاة ما ورد بالفقرة ) نيعن اثن ةيفي القاعة الامتحان نيالموجود نيالمراقب عدد قليلا 
 آنفا

وعدم بقائهم في القاعة نفسها والمجموعة نفسها معا في الامتحان  نيالمراقب رييضمان تغ( ٥
 .نيمدة الامتحانات اي ان تكون المراقبة بنظام دوري للقاعة والمراقب خلال اللاحق

 

 



 

 

 

 

 

 

 

  :على النحوالآتي ةيتكون مهام مسؤول القاعة الامتحان (٦

 قبل الموعد المحدد لبدء الامتحان ةي( حضور مسؤول القاعة في مقر اللجنة الامتحانأ
 ةيوالدفاتر الامتحان ةيظروف الأسئلة الامتحان متسل بنصف ساعة على الاقل من اجل

 الالكـتروني( من حيبرنامج التصح هايعل عتمديالتي  ةي)أو استمارات الاجابة النموذج
 محكمة الغلق ةيبعد التأكد من ان الظروف الخاصة للأسئلة الامتحان ةيالامتحان اللجنة

  .ةيبختم اللجنة الامتحان ومختومة

 على سلامتها ديامام انظار الطلبة للتأك ةي( فتح ظروف الأسئلة داخل القاعة الامتحان ب
  .بدء الامتحان قبل

يه جلوس الطلبة من خلال توج بيوالاشراف على ترت ةيلقاعة الامتحان( ادارة اج
 ؤمني بما ةياماكنهم في القاعة الامتحان ديفي القاعة الى مساعدة الطلبة و تحد نيالمراقب

 .الامتحان ريالكاملة على س طرةيالادارة الفاعلة والس

وسائل مساعدة  ة،يالطالب على كـتب ، مذكرات دراس ازةي( التأكد من عدم ح د
  .اخرى ةيأجهزة الكـترون ةياوراق،أ ةيأ ة،يالمحمول، الساعات الذك الهاتف وخاصة

 على الطلبة قبل بدء الامتحانات بعشر دقائق ةيالدفاتر الامتحان عي( الاشراف على توزو
  .التاكد من سلامتها بعد

ابة الاسم الرباعي على الطلبة خلال الدقائق الأولى من الامتحان على كـت دي( التاكز
الموجودة على غلاف الدفتر الامتحاني وبما لا  اناتيوباقي الب ةيالدراس المادة واسم

ذلك خلال النصف ساعة الأولى من  قيبتدق نيالمراقب يهداخل الدفتر، وتوج راً اث تركي
  .الامتحان

 . مباشرة نيمن المراقب عهايالفائض من أوراق الأسئلة بعد توز م( تسلح 

 ليلغرض البدء بتسج ةيالأسئلة والدفاتر الامتحان عيبعد توز نيالمراقبيه توج( ط
 كونيو ةياستمارة الحضور المعتمدة من اللجنة الامتحان ريمن خلال تمر الطلبة حضور

 ، ومطابقةه الطالب، ورقم جلوس ةيالطلبة لحضورهم بعد التاكد من: شخص ليتسج
 بجانب تلك عية على الدفتر الامتحاني، والتوقالمكـتوب اناتيمع البه ورقم جلوسه اسم
 .مراجعتها ديفيبما  اناتيالب

  .الطلبة نيب ةيطب ةيتحتاج لرعا ةيحالة مرض ةيعن أ ةي( إبلاغ اللجنة الامتحاني

 .الامتحان ةيعند جمعها في نها ةي( التاكد من عدد الدفاتر الامتحانك



 

 

 

 

 

 

 

 المستعملة والتالفة ونماذج الأسئلة وقوائم ريالمستعملة وغ ةي( إعادة الدفاتر الامتحانل
  .ةيبعد انتهاء الامتحان الى اللجنة الامتحان الحضور

 ريومشتركة في متابعة انتظام س ةيفي قاعة الامتحان تضامن نيالمراقب ةيتكون مسؤول ( ۷
خلق اجواء مشجعة للإخلال بنظام القاعة  ةيالمحددة للامتحان ومنع امكان تاتيالتوق الامتحان في

  .غش حالات لحدوث ايتلاف

كلمة أو جملة لهم  ةيمعنى أ ريبقراءة الأسئلة للطلبة أو الاجتهاد في تفس نيللمراقب سمحيلا  ( ۸
  .مباشرة ةياعلام اللجنة الامتحان تمي ضاحيوجود ضرورة للا حال وفي

  :بها أداء الامتحانات والإجراءات المتعلقة 7.2

 اي في حال وجود ةيأو وضع الأسئلة الامتحان سيالتدر ةيسيالتدر ئةيلأ عضاء اله جوزي( لا أ
  .ةيالأولى و الثان نيمن الدرجت هميطالب من ابنائهم أو ذو

 ريلمتابعة حسن س ةيبالتجول في القاعة الامتحان ةيلأ عضاء اللجنة الامتحان سمحي(  ب
  .الامتحانات

 ماتيالطلبة على وفق التعل نيع حالات الغش أو محاولة الغش أو الكلام ب( العمل على منج
  .والتصرف في هدوء تام عند ضبط حالة غش أو محاولة للغش ةيالامتحان

 سؤوللما سييالتدر قومي ةي( في حال وجود بعض الاخطاء أو الملاحظات في الأسئلة الامتحان د
في القاعات  الطلبة عيجم غيوالتي تتولى تبل ةيحصرا بإعلام اللجنة الامتحان ةيعن المادة الامتحان

 ديمعاون العم ديالس لدىه رفع محضر بالحالة و تحفظ نسخة من تميوإعلامهم بذلك، على ان 
  .ةيواللجنة الامتحان ةيللشؤون العلم

 وعدم مدة الامتحان لةيط ةيانبالمراقبة بالبقاء في القاعة الامتح نيالمكلف نييسي( إلزام كل التدره
ذلك في  تيتثب تميالا بإذن من مسؤول القاعة مع مراعاة ان  ةيمغادرة اي منهم للقاعة الامتحان
 .نيحقل استمارة الحضور للمراقب

 عدم خروج الطلبة من الامتحان قبل مضي نصف الوقت المحدد للامتحان على راعىي( و
 .الاقل

 في السماح للطلبة بدخول قاعة الامتحان بعد مضي نصف الوقت المحدد للامتحان جوزي( لا ز
 .أي حال من الأحوال

 



 

 

 

 

 

 

 قائمة ذلك في حقل الملاحظات في تيتثب جبي اياضاف ايالطالب دفترا امتحان م( في حال تسل  ح
 الحضور

  .الامتحان الا بعد انتهاء وقت ةينسخة من الأسئلة الامتحان ةيمنعا باتا احتفاظ الطالب بأ منعي( ط

 .المقاعد على عهمي)خارطة جلوس( بأ سماء الطلبة وتوز حيي( ضرورة وجود مخطط توضي

 :الغشمع حالات  التعامل 7.3.

ر الامتحان داخل القاعة الامتحان يعن انتظام س نيمسؤول القاعة والمراقبون مسؤول كوني( أ
 . ةيت الإخلال بنظام القاعة الامتحانومحاولايه حالات الغش أوالمحاولة ف ومنع

 لهم ترك مكانهم الا بموافقة المراقب حقي( مراعاة التزام الطلبة بأماكنهم داخل القاعة ولا  ب
  .عن القاعة المسؤول

 الطلبة داخل القاعة وتحاشي الاحتكاك معهم ومراعاة التصرف ني( العمل على منع الكلام بج
 .عند ضبط محاولة غش بهدوء

 تعتبر الحالات التالية غشا (  د

  استخدام أي وسيلة أو أداة غير مصرح بها في الامتحان، مثل الهاتف المحمول أو
 .الأوراق أو الكتب أو البرامج الإلكترونية

 التواصل مع شخص آخر أثناء الامتحان، سواء كان ذلك شفهيا أو كتابيا. 
 الحصول على إجابات من شخص آخر. 
  الإجابة أو الإجاباتالتلاعب في أوراق. 
 .الامتناع عن تقديم الهوية أو الأوراق المطلوبة عند الدخول إلى لجنة الامتحان 

استخدمت  لةيوس ةيسحب الدفتر الامتحاني ومصادرة أ تمي من هذا النوع عند ضبط حالة الغشو 
عمادة الى اله ن كافة ورفعيمسؤول القاعة والمراقب عيمحضر بالحالة بتوق ريوتحر في الغش
 .ةيإداري بالرسوب بالغش للسنة الدراس أمر لإصدار

 ی. ( تعتبر الفقرات أدناه من حالات الغش عند أداء الامتحانات الكترونـه

  .حةيتطابق الخطأ في الإجابات الصح( ۱

  .تطابق الخطأ الإملائي في اجابة الطلبة في أكثر من موضع ( ۲

 .من حساب الكتروني واحد نيمختلف نيلطالب نيإجابت ميتسل ( ۳

  .ةيانتحال الشخص ( ٤



 

 

 

 

 

 

 .ةيحالة تقر من قبل مجلس الكل ةيأ ( ٥

 .النافذة ةيالامتحان ماتيالتعامل مع الحالات اعلاه على وفق التعل تمي( و

  :)معالجة بعض الحالات( ةيالدفاتر الامتحان حيتصح ةيآل 7.4

 ح،يالظروف المناسبة لإجراء التصح ئةيحصرا مع ته ةيداخل الكل ةيالدفاتر الامتحان حيتصح تمي
  : مراعاة الآتي مع

 الخاصة ةيالدفاتر الامتحان حيتصح ةيمسؤول ةيالمسؤول عن المادة الدراس سييالتدر تولىي ( ۱
بمهمة  نييسيالتدر لجنة من فيتكل جوزيو ةيتحدد من قبل اللجنة الامتحان ةيخلال مدة زمن هب

 .لاحقا حيالتصح

 ةيعلى غلاف الدفتر درجات كل سؤال وكـتابة الدرجة الكل ثبتيمن المصحح أن  طلبي ( ۲
 أمام كل درجة ه عيوكـتابة مشفوعة بتوق رقما

 نيفي الدفتر من خلال سحب خط ضاءيعلى الأوراق الب ؤشريمن المصحح أن  طلبي ( ۳
 .لاعب بها مستقبلاً بالت سمحيأن هذه الأوراق قد تركت فارغة ولا  فهميلكي  نيمائل نيليطو

 . المدققون اللون الأخضر ستخدميباللون الأحمر حصرا و ةيالدفاتر الامتحان حيتصح كوني ( ٤

 ولأي سبب ةيالمسؤول عن المادة الدراس سييالدفاتر من التدر حيفي حالة تعذر تصح ( ٥
  : ةياعتماد الاجراءات الآت تمي طارئ

 تتألف حيلجنة تصح ليلغرض تشك ةيللشؤون العلم ديمذكرة لمعاون العم فرعال سيرئ قدمي( أ
ملزمة  ةيبأولو المادة في سنوات سابقة سيقاموا بتدر نيالذ نييسيمن ثلاثة أعضاء من التدر

 في  نييسيالتدر من وفي حال عدم اكـتمال العدد الكافي بالإمكان الاعتماد على الأعضاء

 عياللجنة المكلفة بتوز سيرئ قومي إذالفرع ،  سيرئ يهرتئيتخصصات مقاربة على حسب ما 
 .الدفاتر حيالأسئلة على أعضاء اللجنة لغرض تصح

 المرفوعة على وفق المذكرات حيباللجان المكلفة بالتصح ايأمرادار ةي( تصدر عمادة الكل ب
من اللجنة  حهايوتصح لهم أداء مهامهم وتسلم الدفاتر تسنىيل ةيمن الفروع أو الأقسام العلم

  .ةيالامتحان

 المادة المسؤول عن سييالموضوعة من التدر ةيعلى وفق الأجوبة النموذج حيالتصح كوني( ج
 .ةيالدراس

 الأسئلة وعدد ةيعدد الدفاتر الامتحانيه ف نايلكل مادة مب حيمحضر من لجنة التصح كـتبي(  د
 . لكل سؤال والملاحظات الأخرى إن وجدت نيوأسماء المصحح



 

 

 

 

 

 

 

 . في السجل الاساس مرفقة ًآنفا هايوالمذكرات المشار ال ةيالأوامر الإدار( تحفظ ـه

  : الاعتراض على نتائج الامتحانات ةيآل  7.5

 النتائج عيتوز خيعمل من تار اميالامتحان خلال مدة ثلاثة ا جةيللطالب الاعتراض على نت حقي
  : الآتي اقيالدرجات على وفق الس قيبجمع الاعتراضات وتدق ةيإذ تقوم اللجنة الامتحان

 صحة الأسئلة والفروع إضافة الى عيجم حيتصح قيدرجات الد فاتر من خلال تدق قيتدق تمي (۱
  .جمع الدرجات و صحة نقلها من داخل الدفتر الامتحاني الى الغلاف

  .جمع درجة السعي السنوي مع درجة الامتحان النهائي قيتدق ( ۲

 ةياحتمال الدرجة المثبتة على السجل الأساس مع الدرجة المسجلة على الحاسبة لتلافي قيتدق ( ۳
 .نقلها بصورة خاطئة

 تعلن نتائج الاعتراضات في لوحة الاعلانات في حال مطابقتها أو عدم مطابقتها وتكـتب ( ٤
 .ريمطابقة مع ذكر التقد ريمطابقة أو غ كلمة

  :(تيالسجل الأساس )الماسترش 9.

 الالكتروني، الورقي( بمدة أقصاها شهر دوي،يالسجل الأساس بنسخه الثلاث )ال ميتسل كوني
 ةيفي الكلالعلمية المسؤول عن شؤون ا ديمعاون العم دياعلان نتائج الدور الثاني الى الس بعد

  .ليالى قسم التسج رسلهايبدوره  والذي

  :دويي. سجل الأساس ال 9.1

هو السجل الرسمي المعتمد لدرجات الطلبة منذ التحاقهم  دوييالسجل الأساس ال عد( ي۱
 فيعلى كل أسماء الطلبة ودرجاتهم لكل المواد مع توص شتمليتخرجهم، و وحتى بالدراسة
والقرارات الخاصة بمعالجة حالاتهم، ونتائجهم ً بأرقام  خهايوتوار ايرسم معززة لحالاتهم
في كل صفحة من  عهميوتواق ةيقيأو التدق ةيواسماء أعضاء اللجنة الامتحان ومعدلاتهم الكتب

 .السجل صفحات

 . ( A2) حجم  عن دوييحجم ورقة سجل الأساس ال قليالا  جبي ( ۲

المسؤول  ديمعاون العم ديو الس ةياللجنة الامتحان سيرئ نيبه مالسجل الأساس وتسل ميتسل ( ۳
 ةيالطلبة لتلك السنة من خلال اعتماد محضر وتحفظ نسخة لدى اللجنة الامتحان شؤون عن

الجامعة بالسجلات  ليتسج ديتزو تميلتلك السنة و ةيبعد انتهاء الامتحانات النهائ ةيالكل ليوتسج
  .(  CD)  مدمج قرص على



 

 

 

 

 

 

  : بالاتي ةيإلزام أعضاء اللجنة الامتحان ( ٤

 السجلات في تهايوتثب ةينقل الدرجات الامتحان ةيبعمل اميقة أثناء الق( توخي أقصى درجات الدأ
 نيوالقائم الدرجات تيبتثب نيالقائم نييسيأسماء التدر تيوتثب قيمع ضرورة مراعاة التدق

الا اذا اقترن  ريتزو حالة ضيفي السجلات واعتبار الحك والشطب والمسح بالحبر الأب قيبالتدق
  .والنقل قيوالتدق الدرجات تيساهموا في تثب نيبعلم الذ كونيوأن  يه عل ةيالكل ديعم عيبتوق

 ليفي تسج ةيمن السجل الأساس بعد انتهاء أعمال اللجان الامتحان ةي( حفظ النسخة الأصل ب
 وصدوره حفظ ضمنيمكان حفظ السجلات محصنا ا بأفضل حال ً و كونيووجوب ان  ةيالكل

  .حفظ تلك السجلات ةيأمر إداري بالشخص المعني بمسؤول

 هاتيوالتوج ماتيالنافذة والتعل ةيالامتحان ماتيفي ضوء التعل كوني( مسك السجل الأساس ج
 .ةيعن الوزارة وقرارات مجلس الجامعة والكل الصادرة

 بعد تأكد استكمال أعمال اللجنة وذلك حبري( تكون كـتابة سجل الأساس بقلم الرصاص ثم  د
 . وبخط واضح حصرا السجل بالقلم الجاف الأسود تبكـيبهدف تجنب الأخطاء، و

راً محب كونيان  فترضيأي سجل أساس مكـتوب بقلم الرصاص بل  لي( لا تتسلم شعبة التسجـه
ً ومكـتوب  بالقلم الجاف الأسود حصرا ا

 من الأمر الإداري ةيالنسخة الاصل هاي( أن تكون الصفحة الأولى من سجل الأساس مثبتا علو
  .لاصق شفاف لونيبنا تهايوتغط ةيالح عهميو تواق ةياللجنة الامتحان ليبتشك الخاص

 : الدرجات وعلى النحو الآتي ريالقلم الجاف حصرا لتحب ستخدم( ي٥

  )   الدرجات رياللون الأسود: لتحبأ. 
 القرارات ذيدروس الرسوب وتنف ري( اللون الأحمر: لتأش ب. 
 ةيملاحظة ومن ضمنها قرار مجلس الكل ةي( اللون الأزرق: لكتابة أ ج. 
 فاءيدروس الاست ري( اللون الأخضر: لتأش د.  

  :الالكتروني( تيسجل الأساس الالكتروني )الماسترش 9.2

 ماتيسجل أساس الكـتروني في أعمالها في ضوء التعل ةيمن المهم جدا ان تستخدم الكل( ۱
 درة عن الوزارة وقرارات مجلس الجامعةالصا هاتيوالتوج ماتيالنافذة والتعل ةيالامتحان

  .دوييمع ال سجل الأساس ال تناقضيوبما لا  ةيوالكل

 

 



 

 

 

 

 

 

 ايورق ه وطباعت pdf))  غةيالى ملف بص هلياعتماد السجل المكتوب على الحاسبة بعد تحو( ۲
 باستخدامه وثم إدخال ةيبأختام ح هوختم هعيأجهزة استنساخ الخرائط وتوق قيعن طره سحب أو

 ةي)والتي تمثل السجل الأساس الورقي( والكترون ةيحفظ نسخ ورق تميالماسح الضوئي و جهاز
  .والقسم ليتوزع على العمادة والتسج متعددة

 :  الدرجات نيمراعاتها عند تدو جبيملاحظات  9.3 

الدرجة تدون الدرجات في الحقول المخصصة لها )درجة السعي، درجة الامتحان النهائي،  ( ۱
 الدراسيالعام  ةيفي بدا ةيمن قبل مجلس الكل حدديأن مقدار السعي السنوي  علما، ( ةيالنهائ

 علنيالفرع ان  على جبي. و ةيقيأم تطب ةية ام عمليالمادة ان كانت نظر عةيطبيه ف راعىيو
النهائي لإ تاحة الفرصة  الامتحان على الأقل من بدء اميالسعي النهائي للطالب قبل خمسة أ

 جوزيح الخطأ خلال تلك المد ة ولا يتصح والوقت الكافي للطالب للاعتراض على الدرجة أو
  .في سجل الأساسه تيبعد ذلك تثب تميكي  ةيمن اللجنة الامتحانه تسلم بعد ه حيتصح

 حان فيالمعفو من أداء الامت-مطالب في حقل المادة للطالب المكـفوف  ريتثبت كلمة غ( ۲
في  الامتحان من أداء هثبت في حقل الملاحظات الأمر الإداري الخاص بإعفائيو -المواد  بعض

  .تلك المواد

( ثبت في حقل الامتحان النهائي حرف )ميالطالب الغائب بعذر عن اداء احد الامتحانات  ( ۳
 .الامتحان ليعلى تأج للدلالة

ثبت في حقل الامتحان النهائي  یالطالب الغائب بدون عذر عن أداء أحد الامتحانات  ( ٤
  . ابي)غ( للدلالة على الغ حرف

 تفرد حقول خاصة لمواد العبور ومواد المقاصة إن وجدت مع ضرورة مراعاة ان تحتسب( ٥
 نجح تى وانامتحان مادة العبورعلى انها نجاح في الدور الثاني عند احتساب المعدل ح درجة

  . الطالب بها في الدور الأول

 المواد عيفي حالة ثبوت غش الطالب وصدور الأمر الإداري باعتباره راسبا بالغش بجم( ٦
 الإداري رقم الأمر تيوتثبت عبارة راسب بالغش مع تثبه فلا تعتمد درجات ةيالسنة الدراس خلال
 .حالة الغش قد حدثت بهاولا تشمل دروس العبور بذلك الا إذا كانت  ه، خيوتار

 مستوفي من سنة سابقة تثبت في حقل المادة كلمة ةيالطالب الراسب والمستوفي لمواد دراس( ۷
النافذة  ماتيالتعل في العام السابق باللون الاخضر مع مراعاة هايأو تثبت الدرجة التي حصل عل
  .ة لأ غراض احتساب المعدليبشأ نها في حقل الدرجة النهائ

 



 

 

 

 

 

 

 المتناظرة من جامعة الى جامعة أخرى اتيالكل نيلا تحتسب درجات الطالب المنقول ب( ۸
 عند هايالموجودة في الجامعة المنقول ال ريالأم وغه التي درسها في جامعت ةيالدراس للمواد

في  درسها كافة التي ةيالدراس عيالمواضه تخرج قةيعلى أن تتضمن وث هومرتبته احتساب معدل
 .(ريعدد الوحدات، الدرجة، التقد ة،ي)المادة الدراس نيمعتكلتا الجا

  :نيجيللطلبة الخر ةياصدار الأوامر الجامع ةيال .10

  :و على النحو الآتي نيجيالإجراءات ادناه لإصدار أوامر التخرج وتسلسل الخر تعتمد

 متطلبات عيقوائم بأسماء الطلبة بعد التحقق من استكمالهم جم ةيفي الكل لي. تعد شعبة التسجأ
 قةيوث قيتدق في،يالص بيالصفوف، استكمال التدر عيالتخرج )النجاح بمواد المنهج ولجم

  .قهايلتصد ةي....( وعرضها على مجلس الكل ة،يالدراسة الإعداد

الأمر على )رقم  شتملي. إصدار أمر إداري باستكمال الطلبة متطلبات التخرج، على أن  ب
 الشهادة فيونوع الدراسة، والدور، وتوص ة،يوالسنة الدراس خها،يوتار ةيالكل مجلس جلسة

 إلى الجامعة رفقة كتاب طلب إصدار رسلي(، ونيجيالتخرج، وعدد الخر خيوتار الممنوحة،
  :ةيالطلب الفقرات التال تضمنيجامعي، على أن  أمر

ءات التحقق من صحة صدور الوثائق التي تم بموجبها على استكمال اجرا ديالتأك ( ۱
وثائق المعهد، الشهادات المعادلة  ة،يأو انتقالهم )وثائق الدراسة الإعداد الطلبة قبول
العراق، كشوف الدرجات من خارج العراق، بطاقة الدرجات للطلبة  خارج من

إعداد  ةيالعراق( وتؤشر الحالات التي لم تستكمل الإجراءات لغا داخل نيالمنقول
  .القوائم

 في سنة ةيالمرسلة من الجامعة إلى الكل ةيالأسماء متطابقة مع قوائم القبول الرسم ( ۲
  .القبول

 الاسم( لكل قسم أو على-الاسم( وتنتهي بالتسلسل )-قوائم الأسماء تبدأ بالتسلسل) ( ۳
  .حال عدم وجود أقسامفي  ةيالكل مستوى

التخرج، واسم الدورة، وتشتمل على الحقول  وسنة ةيرأس القائمة اسم الكل تضمني ( ٤
 ل (.والجنس، والدور، والمعد ة،يوالجنس)التسلسل، والاسم الرباعي،  ةيالتال

 ريومد ديومعاون العم ةيالكل ديوتوقع من السادة عم ليتختم القوائم بختم التسج ( ٥
  .ليالتسج

 ةيإضافة إلى القوائم الورق pdf و Excel ، وبملفيcd  على قرص اناتيتعد الب ( ٦
  .ةيبعد الامتحانات النهائ عيعن ثلاثة أساب ديالجامعة خلال مدة لا تز إلى وترسل



 

 

 

 

 

 

تسلسل الطالب المتخرج محسوبا في ضوء المجموع  كوني ثيبح نيجي. دمج تسلسل الخرج
  :ةياتخاذ الإجراءات الآت تميالأول والثاني و نيللدور نيجيالخر لعدد الكلي

ه وتسلسل ه اسم الطالب ومعدل تضمنيالدور الأول  جييإصدار أمر جامعي لخر ( ۱
 . الأول الدور في

 فقط هالدور الثاني متضمنا اسم الطالب ومعدل جييإصدار أمر جامعي لخر ( ۲

 اسم حتوييالدور الأول والثاني كافة  جييلخر ةيإصدار أمر إداري موحد من الكل( ۳
 خصي مايلاعتماده بشكل نهائي ف هوالدور الذي تخرج من هوتسلسله ومعدل الطالب
  .ةيللسنة الدراس نيجيالخر تسلسل

 المرتبة ةيولغا هايعلى وفق المعدلات التي حصلوا عل نيجيتحتسب مرتبة الخر( ٤
ه مع مراتب هأو أكثر على المعدل نفس نيبعد الفارزة، وفي حال حصول طالب العاشرة
 )الأول، الأول مكرر، الثاني، الثاني مكرر، ...( غةيتعتمد المرتبة نفسها وبص العشرة
 .بالحقوق نفسها تمتعونيو هعلى المعدل نفس نيعلى حسب مرتبة الطلبة الحاصل وهكذا

 بوثائق تخرج بالدرجات )بدون تسلسل(، اما نييبالتع نيالدور الأول الراغب جييخر دي. تزو د
 صادر دييبكتاب تأ قةيإضافة إلى الوث زودونيف ايبإكمال دراستهم العل رغبوني نيالذ جونيالخر
 جييتسلسل خريه إلا بعد اعتماد نتائج الدور ف اينهائ عديموضحا الأول ولا  ةيالكل من

  .الثانيالدور

 على أساس الدفعة كاملة  نيجيتسلسل الخر حتسبي. ـه

 علىوالاعتماد ايالكترون نيجيالخر اتياتخاذ الإجراءات اللازمة لأرشفة أولتقوم الكلية ب. و
 نيالتخرج على وفق القوان داتييفي منح الوثائق وتأ ةيسجلات الأساس والأوامر الجامع

  .المعمول بها ةيالوزار والأوامر

 . لاحقا بهذا الخصوص صدريمضمون اي كـتاب  ذي. مراعاة تنفز

 المصادر : 

  دليل ادارة الامتحانات الجامعية لللدراسات الاولية / وزارة التعليم العالي العراقية 
  النظام الداخلي لجامعة العميد 


